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GUÍA PARA RADICACIÓN DE DOCUMENTOS

GUÍA PARA RADICACIÓN 
DE DOCUMENTOS



CREACIÓN DE USUARIO

CREACIÓN DE USUARIO
https://camaraaguachica.org.co/

https://camaraaguachica.org.co/documentos

Ingresar a   https://camaraaguachica.org.co/ dar Clic en Tramites en Línea.

En el siguiente link https://camaraaguachica.org.co/documentos encuentra los 

diferentes modelos de actas, pueden servir como apoyo en los diferentes tramites.

https://camaraaguachica.org.co/
https://camaraaguachica.org.co/documentos


CREACIÓN DE USUARIO

CREACIÓN DE USUARIO

Quien puede radicar el 

documento es el 

Representante legal.

Interfaz de ingreso al 

Sistema Integrado de 

Información o de creación 

de usuario, si este es el 

caso dar Clic en 

Registrarse.



CREACIÓN DE USUARIO

CREACIÓN DE USUARIO

Para verificar la 

identidad seleccione el 

tipo de identificación, 

digite el número de 

identificación, debe  

aceptar la política de 

tratamiento de datos 

personales y los 

Términos y condiciones; 

luego dar Clic en 

Continuar.



CREACIÓN DE USUARIO

CREACIÓN DE USUARIO

Diligenciar datos solicitados 

en el formulario para 

continuar con la verificación 

de identidad. Clic en 

Continuar.



CREACIÓN DE USUARIO

CREACIÓN DE USUARIO

Debe responder 

las preguntas 

retos con 

exactitud. Clic en 

Continuar.

Aparecerá un 

mensaje con el 

resultado de la 

verificación



CREACIÓN DE USUARIO

CREACIÓN DE USUARIO

Al correo electrónico llega un mensaje 

de administrador S.I.I con un Link para 

verificar este mensaje y activar 

credenciales para acceder al SII y 

realizar los trámites necesarios.

NOTA: El usuario y contraseña son 

intransferibles.



INGRESO AL SII

INGRESO AL SII

Ventana de acceso:

Se digita el correo, la 

identificación y la contraseña 

que llegó al correo, Clic en 

Ingresar



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Vista principal, donde puede elegir el tramite a realizar. Para el ejemplo se radicará una 

constitución de una SAS, en este caso tomaremos la opción Radicar documentos. 



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Si usted desea realizar el trámite virtual de una constitución, un contrato, registro de un acta, 

registro de una reforma, registro de una disolución o liquidación, solicitud de cancelación de 

matrícula, etc. A través de esta opción podrá realizar el trámite y presentarlo en forma virtual. 

Para el efecto le RECOMENDAMOS en primera instancia comunicarse con nosotros al correo 

electrónico sistemascca@camaraaguachica.org.co o al número telefónico 3160233043 para 

orientarlo en el proceso virtual. Clic en Entiendo y Continuar.



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Para este caso en 

particular se tomará la 

opción de Constitución 

persona jurídica



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Dentro  de la casilla Razón social 

digitar el nombre tal como 

aparece en el documento de 

constitución.

Seleccione la Organización 

jurídica, (Tipo de sociedad a 

constituir), valor de activos y 

capital



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Se debe tener en 

cuenta  datos del 

documento a radicar 

tal como tipo de 

documento, numero 

del documento, 

fecha de documento, 

activos, personal 

ocupado



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Indicar si es beneficiario de la 

ley 1780, si es empresa 

familiar, el capital a suscribir, 

indicar si esta está pago o no  

el impuesto de registro, 

finalmente describir la 

transacción.



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

En los detalles del 

tramite se debe tener 

cuenta el numero de 

recuperación, que es 

importante para en 

una eventual 

situación retomar el 

tramite y no iniciar 

todo el proceso 

nuevamente.

En transacciones, 

costo del tramite 

puede ver en detalle 

los conceptos 

liquidados



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Datos de la persona 

que firmara el 

tramite Clic  

Continuar



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Tener en cuenta el numero 

de recuperación con el 

que ha sido grabado el 

tramite 



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Se debe diligenciar el 

formulario electrónico, 

cargar la identificación del 

represente legal y de 

socios, cargar el 

documento de constitución 

y estatutos de la sociedad



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Se debe revisar el 

documento de constitución 

para indicar si es BIC o no 

y si es emprendimiento 

social.



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Diligenciar la dirección 

comercial y la dirección de 

notificaciones judiciales 

usando el generador de 

direcciones



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Indicar si autoriza o no el 

envío de notificaciones 

judiciales, completar la 

información financiera, 

indicar el Grupo NIF al que 

pertenece. 



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Completar la información 

de acuerdo de cargos 

directivos y participación 

de mujeres en el capital, 

información adicional y 

composición del capital.



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Buscar las actividades 

económicas en el símbolo 

de interrogación, deben 

estar acorde al objeto 

social de la empresa, 

puede agregar cuatro 

actividades.

Indicar si es beneficiario de 

Ley 1780 de 2016, si es 

aportante de seguridad 

social.



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Completar 

información con 

enfoque diferencial 

étnico y las 

responsabilidades 

tributarias. Clic en 

Grabar.

Si el formulario fue 

diligenciado de 

manera correcta 

aparecerá el 

siguiente mensaje. 

Clic en Ok.



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Cargar a la plataforma el 

documento de 

constitución firmado, 

autenticado y  escaneado 

en buena resolución. Clic 

en Cargar.



CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

CONSTITUCIÓN PERSONA JURÍDICA

Luego de haber 

diligenciado el formulario 

electrónico y cargar los 

soportes se procede a 

firmar electrónicamente.



FIRMADO ELECTRÓNICO

FIRMADO ELECTRÓNICO

Validar el numero de 

recuperación. Clic en 

Continuar.



FIRMADO ELECTRÓNICO

FIRMADO ELECTRÓNICO

Validar los anexos.



FIRMADO ELECTRÓNICO

FIRMADO ELECTRÓNICO

Confirmar si esta de 

acuerdo con la 

información contenida. 

Clic en Continuar.



FIRMADO ELECTRÓNICO

FIRMADO ELECTRÓNICO

Clic en 

Firmar.

Mensaje informativo indicando 

que el tramite ha sido firmado de 

forma satisfactoria. Clic en Pagar 

en forma electrónica.



PAGO ELECTRÓNICO

PAGO ELECTRÓNICO

Pago no 

presencial. 

Clic en 

Continuar.



PAGO ELECTRÓNICO

PAGO ELECTRÓNICO

Diligenciar los datos 

del propietario. Clic en 

Pagar con PSE o 

Tarjeta de Crédito.



PAGO ELECTRÓNICO

PAGO ELECTRÓNICO

Información del pagador.



sistemascca@camaraaguachica.org.co

sistemas@camaraaguachica.org.co

NOTA: 

El proceso de Renovación de su Matricula tarda 
entre 3 a 5 minutos en verse reflejado, después de 
este tiempo puede comprar el certificado; en caso 
contrario favor comunicarse al 316 0233043 Ext 
120 o 121 o al correo 
sistemascca@camaraaguachica.org.co o a 
sistemas@camaraaguachica.org.co  

mailto:sistemascca@camaraaguachica.org.co
mailto:sistemas@camaraaguachica.org.co
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