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CAMARA DE COMERCIO DE AGUACHICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA EJECUTIVA
CODIGO DEPENDENCIA: 100

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO . I Archvo | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CD | SE | sB rormaTo | FiS | B¢ | P9 | Gestion | centra | €T B [MT] S
100 | 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
100 01 01 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 1 9 x  Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Una vez cumplido el tiempo de retencién en la fase del archivo de
Demanda X gestion (1) afio y en el archivo central (9) afios, contados a partir de
. la emisién del fallo del juzgado, esta subserie desarrolla valores
Auto de admision de la demanda X secundarios, debido a que su informacion evidencia las acciones de
Notificacion de la demanda X la entidad y participacion ciudadana, donde se describe hechos de
vulnerabilidad o amenaza a los derechos de una persona o grupo de
Poder X personas, por lo tanto se procede a seleccionar una muestra]
. mediante un sistema de muestreo aleatorio simple del (10) % sobre
Contestacién de la demanda X el total de expediente producidos anualmente. El procedimiento de
Auto decretando pruebas X seleccion se realizara una vez prescrito su tiempo de retencion en la
Oficina de Gestion Documental, bajo la direccion del Profesional
Fallo de primera instancia X encargado del area y el Comité Interno de Archivo, levantando como
) evidencia inventarios y Acta de aprobacién. Los documentos
Escrito de recurso X seleccionados en su soporte original se transfieren al Archivo
Auto admision de recurso X historico para formar parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE AGUACHICA, como fuente de
Notificacién del recurso X informacién para la historia, la ciencia, la cultura y la investigacion, elf
y otro porcentaje se eliminan en la oficina de Gestion Documental por|
Contestacidn del recurso X el método de picado aplicando el procedimiento de disposicion]




Auto de resolucion del recurso X documental establecido.
Documentos valorados con el articulo 1 de la Ley 791 de 2002 que
define la prescripcion y el porcentaje seleccionado adquiere valor|

secundario informativo.

100 01 02 ACCIONES DE TUTELA Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso

Una vez cumplido el tiempo de retencién en la fase del archivo de
Demanda X gestion (1) afio y en el archivo central (9) afios, contados a partir de
. la emisién del fallo del juzgado, esta subserie desarrolla valores
Auto de admision de la demanda X secundarios, debido a que su informacion evidencia las acciones def
Notificacion de la demanda X la entidad y participacion ciudadana, donde se describe hechos de
vulnerabilidad 0 amenaza a los derechos de una persona o grupo de
Poder X personas, por lo tanto se procede a seleccionar una muestral
. mediante un sistema de muestreo aleatorio simple del (10) % sobre
Contestacién de la demanda X el total de expediente producidos anualmente. El procedimiento de
Auto decretando pruebas X seleccion se realizara una vez prescrito su tiempo de retencion en IaI
Oficina de Gestion Documental, bajo la direccion del Profesional
Fallo de primera instancia X encargado del &rea y el Comité Interno de Archivo, levantando como
evidencia inventarios y Acta de aprobacion. Los documentos
Recurso X seleccionados en su soporte original se transfieren al Archivo
Auto admision de recurso X histérico para formar parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE AGUACHICA, como fuente de
Notificacion del recurso X informacion para la historia, la ciencia, la cultura y la investigacion, ell
y otro porcentaje se eliminan en la oficina de Gestion Documental por|
Contestacion del recurso X el método de picado aplicando el procedimiento de disposicion]

Auto de resolucién del recurso X documental establecido.
Documentos valorados con el articulo 1 de la Ley 791 de 2002 que
define la prescripcion y el porcentaje seleccionado adquiere valor]

secundario informativo.

100 01 03 ACCIONES POPULARES Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Una vez cumplido el tiempo de retencién en la fase del archivo de]
Demanda X gestion (1) afio y en el archivo central (9) afios, contados a partir de
la emision del fallo del juzgado, esta subserie desarrolla valores
Auto de admision de la demanda X

secundarios, debido a que su informacion evidencia las acciones de



la entidad y participacion ciudadana, donde se describe hechos de

Notificacién de la demanda X
vulnerabilidad 0 amenaza a los derechos de una persona o grupo de
Poder X personas, por lo tanto se procede a seleccionar una muestra
. mediante un sistema de muestreo aleatorio simple del (10) % sobre
Contestacién de la demanda X el total de expediente producidos anualmente. El procedimiento de
Auto decretando pruebas X seleccion se realizara una vez prescrito su tiempo de retencion en Ia
Oficina de Gestion Documental, bajo la direccion del Profesional
Fallo de primera instancia X encargado del &rea y el Comité Interno de Archivo, levantando como
evidencia inventarios y Acta de aprobacion. Los documentos
Recurso X seleccionados en su soporte original se transfieren al Archivo
Auto admision de recurso X histérico para formar parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE AGUACHICA, como fuente de
Notificacion del recurso X informacién para la historia, la ciencia, la cultura y la investigacion, elf
y otro porcentaje se eliminan en la oficina de Gestion Documental por|
Contestacion del recurso X el método de picado aplicando el procedimiento de disposicion]
Auto de resolucién del recurso X documental establecido.
Documentos valorados con el articulo 1 de la Ley 791 de 2002 que
define la prescripcion y el porcentaje seleccionado adquiere valor]
secundario informativo.
100 15 DERECHOS DE PETICION
100 15 DERECHOS DE PETICION Evento de cierre: Respuesta derecho de peticion
Una vez cumplido el tiempo de retencién en la fase del archivo de
Derecho de peticion X

gestion (1) afio y en el archivo central (9) afios, contados a partir de



Respuesta derecho de peticion

la emision del 1allo, esta serie desarrolia valores secundarios, depido|
a que su informacion evidencian las solicitudes verbales o por escrito
hecha por comerciantes o ciudadanos que requieren respuestas
oportunas en los términos de la norma, peticion que varian y que sus
respuestas serviran como antecedentes para la toma de decision
ante futuras solicitudes considerando derechos de peticiones
generales y particulares; aplicables solo para unidades
documentales generales ya que de los particulares reposan una
copia en el expediente de cada proceso especifico, por lo tanto se
procede a seleccionar una muestra mediante un sistema de
muestreo aleatorio simple del (10) % sobre el total de expediente
producidos anualmente. El procedimiento de seleccién se realizard
una vez prescrito su tiempo de retencion en la Oficina de Gestion
Documental (Archivo Central), bajo la direccion del Profesional
encargado del area y el Comité Interno de Archivo, levantando como
evidencia inventarios y Acta de aprobacién. Los documentos
seleccionados en su soporte original se transfieren al Archivo
historico para formar parte de la memoria histérica de LA CAMARA|
DE COMERCIO DE AGUACHICA, como fuente de informacion para
la historia, la ciencia, la cultura y la investigacion, el otro porcentaje
se eliminan en la oficina de Gestion Documental por el método de
picado aplicando el procedimiento de disposicion documental
establecido.

Documentos valorados con el articulo 1 de la Ley 791 de 2002 que
define la prescripcion y el porcentaje seleccionado adquiere valor]
secundario informativo.
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22

INFORMES

100

22

01

INFORMES A ENTES DE CONTROL

Solicitud de informacién

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en la fase del archivo de gestién y|
en el archivo central, contados a partir del cierre del expediente, los




Informe

documentos en su Soporte original TSICO Se seleccionan por el
método de seleccion cualitativa intrinseca aquellos informes que se
presentan a la SIC teniendo en cuenta que refleja las actividades
realizadas y situacion econdmica de la Camara y de la Regién sobre
el total de los expedientes producidos anualmente. El procedimiento
de seleccion se realizara una vez prescrito su tiempo de retencion en
la Oficina de gestion documental, bajo la direccion del responsable
del area y el Comité Interno de Archivo, Los documentos
seleccionados en su soporte original se transfieren al Archivo
historico para formar parte de la memoria histérica de la CAMARA
DE COMERCIO DE AGUACHICA, como fuente de informacion para
la historia, la ciencia, la cultura y la investigacion, el otro porcentaje
se eliminan en la oficina de Gestion Documental por el método de
picado aplicando el procedimiento de disposicion documental
establecido.

Documentos valorados administrativamente y el porcentaje
seleccionado adquiere valores secundarios.

r

100

39

PROCESOS JURIDICOS

100

39

01

PROCESOS ADMINISTRATIVOS

Demanda

Anexos de demanda

Auto admisorio

Notificacién de la demanda

Poder

Contestacién de la demanda

Fallo de primera instancia

Recurso

Auto admision de recurso

Notificacion del recurso

X | X | X | X | X | X | X | X | X X

Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso

Una vez Cumplido el tiempo de retencion en la fase del archivo de
gestion (1) afio y en el archivo central (9) afios, contados a partir del
cierre del expediente (emitido el auto de resolucion del recurso), esta
subserie desarrolla valores secundarios, debido a que su informacion
evidencia las acciones administrativas aplicadas a las empresas,
negocios, organismos y demas radicados y con registro mercantil
matriculados en el departamento del cesar, por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra mediante un sistema de muestreo aleatorio
simple del (10) % sobre el total de expediente producidos
anualmente. El procedimiento de seleccién se realizard una vez
prescrito su tiempo de retencion en la Oficina de Gestion Documental
(Archivo Central), bajo la direccién del Profesional encargado del
area y el Comité Interno de Archivo, levantando como evidencia
inventarios y Acta de aprobacién. Los documentos seleccionados en
su soporte original se transfieren al Archivo historico para formar
parte de la memoria histérica de LA CAMARA DE COMERCIO DE
AGUACHICA, como fuente de informacion para la historia, la ciencia,




la cultura y la investigacion, el otro porcentaje se eliminan en la

Contestacidn del recurso X oficina de Gestion Documental por el método de picado aplicando el
Auto de resolucion del recurso procedimiento de disposicion documental establecido.
Documentos valorados con el articulo 1 de la Ley 791 de 2002 que
define la prescripcion y el porcentaje seleccionado adquiere valor]
secundario informativo.
100 39 03 PROCESOS ORDINARIOS Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
Una vez Cumplido el tiempo de retencion en la fase del archivo de
Demanda X gestion (1) afio y en el archivo central (9) afios, contados a partir del
cierre del expediente (emitido el auto de resolucion del recurso), estal
Anexos de demanda X subserie desarrolla valores secundarios, debido a que su informacion
Auto admisorio X evidencia las acciones administrativas aplicadas a las empresas,
negocios, organismos y demas radicados y con registro mercantil
Notificacién de la demanda X matriculados en el departamento del cesar, por lo tanto se procede a
seleccionar una muestra mediante un sistema de muestreo aleatorio
Poder X simple del (10) % sobre el total de expediente producidos
Contestacion de la demanda X anualmente. El procedimiento de seleccion se realizard una vez
prescrito su tiempo de retencion en la Oficina de Gestion Documental
Fallo de primera instancia X (Archivo Central), bajo la direccién del Profesional encargado del
area y el Comité Interno de Archivo, levantando como evidencia
Recurso X inventarios y Acta de aprobacion. Los documentos seleccionados en
Auto admision de recurso X su soporte original se transfieren al Archivo histérico para formar
parte de la memoria histérica de LA CAMARA DE COMERCIO DE|
Notificacion del recurso X AGUACHICA, como fuente de informacion para la historia, la ciencia,
B la cultura y la investigacion, el otro porcentaje se eliminan en la
Contestacion del recurso X oficina de Gestién Documental por el método de picado aplicando el
Auto de resolucion del recurso X procedimiento de disposicion documental establecido.

Documentos valorados con el articulo 1 de la Ley 791 de 2002 que
define la prescripcion y el porcentaje seleccionado adquiere valor|
secundario informativo.
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