CAMARA
DE COMERCIO
DE AGUACHICA

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL
PROCEDIMIENTO: GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA
FORMATO: TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: CCA-FPA-058
Version: 02
Fecha: 01/08/2019

CAMARA DE COMERCIO DE AGUACHICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: GESTION DOCUMENTAL

CODIGO DEPENDENCIA: 114
cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO ) ) ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CD | SE | sB rormaTo | FiS | e | P9 | Gestion | centra | T E[MT] S
114 | 02 Il ACTAS
14 02 05 [ ACTASDE COMITE INTERNO DE ARCHIVO 5 15 X X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestién sera objeto
e Acta de comité interno de archivo X de digitalizacion para facilitar su consulta y preservacion a largo
o Lista de asistencia plazo, los documentos en su soporte original (fisico) se transfieren al
archivo central y cumplido el tiempo de retencién se transfieren al
archivo histérico para formar parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE AGUACHICA.
Documento con valor secundario evidencial, estan consignadas las
decisiones tomadas en temas de archivo y gestion documental.
Articulo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de 2015.
114 02 07 [ ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL 5 15 X X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestién sera objeto
e | Acta de eliminacién documental X de digitalizacion para facilitar su consulta y preservacion a largo
. plazo, los documentos en su soporte original (fisico) se transfieren al
*  Inventario documental X archivo central y cumplido el tiempo de retencién se transfieren al
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® | Registro de publicacion en sitio web del inventario de documentos a elimina X

archivo histérico para formar parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE AGUACHICA.

Documento con valor secundario evidencial, reglamentado en el
Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 de Archivo General de la
Nacion.

114 24 Il INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

114 24 02 | [] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL 2 8

® |Inventario documental (.xIsx) X

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electronico)
se transfieren al archivo histérico como parte de la memoria
institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE AGUACHICA.
Documentos con valor secundario evidencial, contiene el registro de
las unidades documentales de archivo que ha producido la
CAMARA, Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015.

114 24 03 | [] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 1 4

® |Inventario documental (.xIsx) X

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original (electronico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
COMERCIO DE AGUACHICA, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
se elimina teniendo en cuenta que la informacion esta contenida en
el Inventario documental del Archivo Central.
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oo | se | s SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) Fggﬂ:go s | e | oig g,;g:,gg ésﬁr&?_ alelul s PROCEDIMIENTO
CONVENCIONES APROBACION
CD: Codigo de Dependencia Fis: Fisico
SE: Cddigo de Serie documental Ele: Electronico
SB: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado Vo Bo DEPENDENCIA PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO
I Serie documental CT: Conservacién Total Nombre: MILADYS VASQUEZ NADJAR Nombre: MARIA TERESA HERNANDEZ PRADA
[] Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: 1.0
* Tipo documental MT: Medio Técnico [No ACTA DE APROBACION: (016 GESTION DOCUMENTAL
SGC: Sistema de Gestién de Calidad S: Seleccion |FECHA DE APROBACION: |06 de sep. De 2019 Nombre: DIANA P. NAVARRO JULIO

Pagina 3




